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Contactpersoon: Lieke Cornelissen
Telefoon: 0648603402
E-mailadres: info@jeugdpro.nl

Verwerking persoonsgegevens

- Groepen waarvan persoonsgegevens worden verwerkt: cliénten en oud-cliénten.

- Soort persoonsgegevens: NAWTE-gegevens, geboortedatum, BSN nummer,
gegevens over gezondheid (bijv. diagnose).

- Grondslag verwerking: in het kader van hulpverlening (verwerker heeft
beroepsgeheim), toestemming cliént en/of ouders/verzorgers via
toestemmingsverklaring, wettelijke dossierplicht.

- Verwerking: Administratie en begeleiding/behandeling.

- Bewaartermijn: minimaal 15 jaar nadat de behandeling is gestopt (wettelijke
bewaartermijn).

- Verwerking door wie: Lieke Cornelissen Msc, orthopedagoog en praktijkhouder
(eenmanszaak).

o Op basis van beroepscode heeft zij geheimhoudingsplicht.

- Verwerking door derden: n.v.t.

- Verwerking buiten de EU: n.v.t.

- ICT-systemen:

o Digitaal dossier, beveiligd met een wachtwoord.

o Contactgegevens van cliénten bevinden zich op een smartphone, deze is
beveiligd met een code en/of vingerafdruk.

o De laptop met persoonsgegevens is beveiligd met een wachtwoord.

o De back-up in Icloud van zowel smartphone als laptop is beveiligd met een
wachtwoord.

o Gebruikte software wordt regelmatig bijgewerkt naar nieuwste software
(waardoor deze optimaal beveiligd is).

- Technische en organisatorische beveiligingsmaatregelen:

o Papieren dossier wordt in afgesloten kast bewaard.

o Als er ambulante afspraken zijn, worden eventuele persoonsgegevens in
werktas eruit gehaald wanneer nodig t.b.v. de afspraak en daarna weer
teruggeplaatst, de tas wordt nooit onbeheerd achter gelaten.

o Persoonsgegevens worden soms verzonden naar cliénten (bijv.
behandelplan of evaluatie) middels tweetraps beveiliging (beveiligde e-
mail en met wachtwoord beveiligd bestand, waarbij het wachtwoord in
een aparte mail wordt verstuurd).

o Boekhouding wordt verzorgd door financieel adviseur Joost de Klerk, met
hem is een verwerkersovereenkomst afgesloten.

o JeugdPro is bekend met de regels m.b.t. een datalek en zal daarnaar
handelen.
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